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Elektronisches Klassenbuch der AHS St. Ursula 
Abwesenheitsmeldung 
 
Für Eltern Version Schuljahr 2023/24 
 
 Lehrer  Schüler Verwaltung  Eltern  Admins 

  

1. Übersichtsseite 

Auf der Übersichtsseite sind Abwesenheiten der Schüler:innen einsehbar. Durch einen Klick auf 
den Pfeil gelangt man zur Detailansicht. 
 

 
 
Unter dem Menüpunkt "Abwesenheiten" gelangt man ebenfalls zur Detailansicht der 
Abwesenheiten. 
 

2. Abwesenheiten 

 
 
Hier sieht der Benutzer eine Übersicht der Abwesenheiten, Fehlzeiten und weiteren 
Informationen. Die Liste kann manuell nach Zeitbereich und Entschuldigungsstatus gefiltert 
werden.  
 
Es ist möglich die Abwesenheiten über die drei Buttons rechts oben herunterzuladen; in pdf-, xls- 
oder csv-Format. 
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3. Abwesenheiten melden 

 
 
Ein Klick auf den Button "Abwesenheit melden" genügt, um nachfolgende Ansicht zu öffnen in der 
eine Abwesenheit angelegt werden kann. 
 

 
 
Die selbst angelegten Abwesenheiten ist editierbar und für Lehrkräfte im Klassenbuch ersichtlich. 
 
Eltern dürfen die eigenen Abwesenheiten bis 10 Minuten nach der Eingabe löschen, danach ist das 
nur noch durch Lehrkräfte bzw. Administrator*innen möglich. 

4. Entschuldigungsschreiben drucken 

 
 
Die Detailansicht zu den Abwesenheiten bietet auch Vorlagen zu Entschuldigungsschreiben an, die 
gedruckt werden können. Der Button heißt "Entschuldigungsschreiben drucken". 
 
Unter dem Reiter "Fehlzeiten" sind die einzelnen Fehlstunden der Schüler*innen aufgelistet. 
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5. Mobile Endgeräte 
Auch über Untis mobile ist es möglich, Abwesenheiten zu melden. 
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