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Kurzanleitung für Kennwortänderung 
 

Version Schuljahr 2021/22 

 

 

 

  Lehrer   Schüler   Eltern   Admins 

 
 
 
Ab dem Schuljahr 2021/22 kann das Kennwort im Schulnetz St. Ursula sowohl über einen 
Computer in der Schule als auch über den Office 365 Account (Webmail) geändert werden. 
In beiden Fällen sind die untenstehenden Kennwortrichtlinien zu beachten! 

1. Kennwortänderung über einen Schulcomputer 

Am Computer mit Benutzername und Kennwort anmelden. 
Die Tastenkombination STRG+ALT+ENTF drücken 

 
Auf „Kennwort ändern“ klicken. 
Anschließend das bestehende Kennwort und 
das neue Kennwort (zweimal) eingeben. 
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2. Kennwortänderung über Office 365 

Anmeldung über die Schulhomepage www.st.ursula-wien.at bei Webmail: 

 

 

  
 

Auf den Kontomanager (Userbild ganz 
rechts) klicken und „Konto anzeigen“ wählen. 

 

Auf „Kennwort“ klicken. 

 

In dieser Maske kann das Kennwort geändert werden. 

  

Kennwortrichtlinien St. Ursula 

Kennwörter müssen folgende Mindestvoraussetzungen erfüllen: 

• Das Kennwort darf nicht den Kontonamen des Benutzers oder mehr als zwei Zeichen 
enthalten, die nacheinander im vollständigen Namen des Benutzers vorkommen. 

• Das Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein. 
• Das Kennwort muss sich in mindestens einem Zeichen vom vorherigen Kennwort 

unterscheiden. 
• Das Kennwort muss Zeichen aus drei der folgenden Kategorien enthalten: 

o Großbuchstaben (A-Z) 
o Kleinbuchstaben (a-z) 
o Zahlen  
o Nicht alphabetische Zeichen (z.B.: !, #, $, %) 


